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Gestión para la Contratación  Lista chequeo para tramitar contrataciones 
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OTROS PROCESOS PÚBLICOS 

 

 

 

 

Nombre del Abogado Responsable: ____________________________________    Fecha: ____________________ 

 

     

        Firma del Abogado Responsable: _____________________________________     N° folios: _________________ 

 

1. Selección Abreviada:  (Menor cuantía ___ ) (Adquisición o suministro de bienes y/o servicios de características técnicas uniformes y de 
común utilización _____)   (Otra __________________________ )       
2. Licitación Pública _______ 
3. Concurso de Méritos ________ 
4. Mínima Cuantía _______                                           NUMERO DE PROCESO DE SELECCIÓN: ____________________ 
 
 

    
    

CONTRATISTA: 

        

DOCUMENTOS ETAPA PRE CONTRACTUAL 
ENLACE 

CONTRACTUAL 
CONTRATIST

A 
SUPERVISOR 

ABOGADO GC 

Memorando de solicitud  X    

Estudios Previos X    

Certificado Disponibilidad Presupuestal (CDP) X    

Plan Operativo Anual o proyecto del Plan Operativo Anual X    

Proyecto y pliego definitivo de condiciones (Aplica para todas las 
modalidades a excepción de mínima cuantía) 

   
X 

Invitación Pública (Aplica únicamente para mínima cuantía)    X 

Comunicación Designación de Comité Evaluador    X 

DOCUMENTOS DE INICIO DE EJECUCÓN 
ENLACE 

CONTRACTUAL 
CONTRATIST

A 
SUPERVISOR 

ABOGADO GC 

Contrato electrónico y documento complementario - Anexo 
SECOP II 

 X  
X 

Certificado de registro presupuestal                   X 

Garantías (Si aplica)  X  X 

Acta de inicio (si es el caso)    X 

Dar inicio de ejecución contrato de prestación de servicios 
profesionales y apoyo a la gestión en SECOP II   

   
X 

Designación de Supervisor suscrito por parte de ordenador del 
gasto 

  X 
X 

DOCUMENTOS DE EJECUCIÓN 
ENLACE 

CONTRACUAL 
CONTRATIST

A 
SUPERVISOR 

ABOGADO GC 

Informes del contratista con aval de la supervisión  X X  

Modificaciones (Adiciones y Prórrogas)   X X 

Acta de liquidación o de cierre del contrato incluir relaciones de 
bienes 

  X 
X 
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